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CHECKLISTA
MATCHER/SAMMANDRAG

LERBACKSHALLEN

Sammanfattning

Fore match:

e FOrbereda intrddet (prislista, swish)

e Forbereda kiosk (plocka fram varor, prislista, swish)

e Kolla av omkladningsrum (satta in soptunnor, kartong) — Kvittera ut tagg till
motstandare/domare

e FoOrbereda sekretariatet (klocka, ibis, protokoll, speaker)

e Plocka fram stolar for sekretariat, sargvakt

Under match:

e Skota sekretariatet (klocka, ibis, protokoll, speaker)
e Skota kiosken med forsaljning
e Skota intrade (fram till férsta periodpausen)

Efter match:

e Plocka undan sekretariatet (bord, stolar, klocka, ibis, protokoll, speaker)
e Plocka undan i kiosken, stada ytor, vattorka golv

e Plocka undan intrddet

e Stada laktare, avbytarbas och omkladningsrum

e Toémma soptunnor (hall + omkladningsrum) och sldnga i sopcontainer

e Lasa mellandoérrar i omkladningsrum (sista laget fér helgen)
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Fore match:

Omkladningsrum
o Kollaigenom omklddningsrummen sa att de ser ok ut. Stdda av vid behov.
o Séatta upp omkladningsrumlappar for hemmalag, bortalag och domare (enbart
senior/JAS).
Avbytarbas
o Stalla fram bankar (enbart stolar pa elitmatcher)
o Markera byteszoner med tejp pa sarg
Sargvaktshorn
o Satta ut tva stolar per horn for sargvakter. Anvand stolsvagn. (enbart D1 och H2)
Kiosken
o Satta pa spis
Tanda serveringskyl
Brygga kaffe och koka vatten for korv
Plocka fram kylvaror i kylen
Plocka fram frysvaror fran férradet, kioskburen langst in.
Plocka fram varor for forsaljning (lask, vatten, kexchoklad, delicato, bars, juice etc.)
Ta fram prislistor och Swish-information for aktuell match
Se separata kioskrutiner
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Intrade (enbart senior och JAS)
o Sétta upp intréddesbord och ev stolar. Tas fran konferenslokal. Stabord/rullbar disk,
barstol.
o Ta fram vaxelkassa fran kioskskapet (samma kassa for intrade och kiosk)
o Tafram prislistor for intrade (aven guldkort)
= Separata prislistor och swishinformation finns i kioskskapet
= (OBS! kolla noga sa att prislista och swishlapp 6verensstammer med aktuellt

lag)
o Intradet bemannas fram till forsta periodpausen, darefter bemanna kiosken



o®e o
so’s Skanes
s Innebandyférbund

¢ Informationsforberedelse — Ansvarig ledare
o Kvittera ut omkladningsrumstagg enligt separat kvittens. Noga med att fa in den igen
efter avslutad match (motstdndare och domare). GALLER ENBART SENIOR!
o Ange tilldelning av omkldadningsrum pa speciell whiteboardtavla vid ingangen
och/eller med omkladningsrumslappar for senior/JAS (finns i parmen).
o Instruera sargvakter om uppgifter (enbart DSSL, HA, D1 och H2)
= Samlain bollar innan match
= Beredd att torka golv vid domares begaran
=  Bdara speciella vastar/tréjor som sargvakt
= Laga sarg och tillgodose med boll om sa behovs

e Sekretariat
o Plocka fram bord och stolar for sekretariat och utvisningsbas. Tva bord och fyra
stolar for sek, samt fyra stolar (tva per sida) fér utvisningsbas. Anvand stolsvagn. Tas
fran forradet.
o Tafram klocka och mikrofoner. Oppna fér musik samt starta mikrofonsmottagare.
Morklagg med separat morklaggningsfjarrkontroll
o Hjartstartare finns pa vaggen mellan kiosk- och lararrumsdorr.

e Sargvakter
o Samlain bollar efter uppvarmning och ge dessa till sekretariatet.

Under match:

o Kioskpersonal
o Bemanna kiosken, vakta kassan for att undvika stold. Ska man kolla pa matchen
géller det att ha uppsikt 6ver kiosken samt ta med sig kassan till dit man star.
e Sekretariatet
o Tahand om arbetsuppgifter i sekretariatet
= Klocka
=  Protokoll och IBIS
= Radkna skott pa mal (skott i mal, skott som malvakten raddar och skott i
malramen)
= Musik och Speaker
=  Vara behijalplig vid allvarligare skador
e Sargvakter
o Vara behjalplig vid ev. torkning av spelplan
o Vara beredd att kasta in boll vid bortspelad sadan for att fa spelet att flyta pa (vid
patalan fran domaren)
o Sakerstilla sa att sargen ar i ett speldugligt skick
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Efter match:

e Kiosk och intrdade
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Plocka in alla varor pa ratt plats i skapen

Torka bord och ytor i foajén.

Torka serveringsdisk och golv inne i kiosken

Diska ev. disk

Tomma kaffekannor och skélja ur dessa. Samt stélla dessa pa avsedd plats uppe pa
skapen.

Slacka kyl och stanga av spis

Satta in kassa och alla informationslappar (prislistor, Swishinfo osv.)
Stalla ratt stolar och bord

Lagga ner frysvaror i forradets frys

Plocka in Pantamera-karl (3 st). Stalls inne i kioskburen.

Kolla sa att frysen i kioskburen ar ordentligt stangd.

Lasa alla skap i kiosken, lagg nycklarna i nyckelboxen.

Las kioskburen med tillhérande hanglas.

e Sekretariatet
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Plocka in bord och stolar for sekretariat och utvisningsbas. Anvand stolsvagn.
Lagga in klocka och mikrofoner i avsett skap.

Samla in sargvaktsvastar/-trojor och lagga dessa vid sekretariatet

Grovstéada laktare och golv vid ldktare, samt avbytarbas med hjalp av kioskpersonal
Ta upp morklaggningsdukar med separat fjarrkontroll.

e Ansvarig ledare:
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Samla in taggar av motstandarlag och domare (enbart senior)
Témma soptunnor och sldnga sopor i avsedd container. Parkeringen framsida
Lerbackskolan. Nyckel finns i kiosken. Se manualen for Lerbackshallen.

e Sargvaktshorn
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Plocka in sargvaktsstolar. Anvand stolsvagn. Staplas om 12-15 stolar pa hojden.

o  Omkladningsrum

O
O
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Stada av omkladningsrum

Tom soppasar i omkladningsrum och satt nya ifall det finns. Skall finnas under i
papperskorgen alt i kiosken.

Se till s3 att mellanddrrarna i omkladningsrummen ar lasta (sista laget for helgen).

Taggar for Elit-, senior- och JAS-matcher
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Foljande taggar skall finnas:
Taggnummer 33: Domare
Taggnummer 34: 135
Taggnummer 35: 148

Taggnummer 36: 160

Taggar fér omklddningsrum anvénds enbart vid Elit-, senior- och JAS-matcher. | pdrmen finns
taggkvittenser som fylls i vid utlimnande av tagg till lag/domare (Lag, serie, ansvarig person samt
telefonnummer) och som vid inlimnande signeras att taggen dr aterlimnad. Viktigt att félja upp
och kolla sa att samtliga taggar ligger pa rdtt plats innan ni lémnar hallen.



